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Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni
pozdéjsich predpist, vydavam jako statutarni organ §koly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na
webovych strankach skoly a na pfistupném mist& §koly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto
zékona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miiZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgéan statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v3ak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho piedpisu apod.
Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zépis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zplisobem umoziiujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napiiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poétu, diivodu odepieni, dobé, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvetejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provad&cim predpisem k zakonu ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti (vyhlaska &. 515/2020 Sb., o
struktufe informaci zvefejiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tikont vykonavanych v
ramci agendy).
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Oznafdeni a uvozovaci
text polozky

1. Nézev'

|2. Diivod a zplisob
|zaloZeni

3. Organizacni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4 1 Kontaktni podtovni
\adresa

(4.2 Adresa ufadovny
|pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny
4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa
internetovych stranek
4.6 Adresa podatelny

54.7 Elektronicka adresa |

podatelny

4.8 Datova schranka
5. Piii)adné platby lze
poukazat

6.1CO

7. Platce dané z pFidané
/hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentil

Obsah polozky

‘Mateiska tkola Strani, okres Uherskeé Hradi§-té, prispévkova organizace

Organizace byla zi'izena obci ode dne 1.1.2003 Zfizovaci listinou ze dne 11. 10. 2002,
usnesenim Zastupitelstva ¢. 23/2002 a Dodatkem &.1 ke Ztizovaci listing ze dne 18.12.2015
usnesenim 9/19 jako p¥isp&vkovou organizaci, pro zajiténi predskolniho vzdélavani d&ti.
Predmet jeji Cinnosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim,
stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdé&jsich
piredpist.

Je déna organizaénim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizaéni useky uvedené
v Rejstiiku skol:

Matetskd Skola Strani

[Matefska skola Strani- Kvétna

Skolni jidelna

Skolni vydejna

;info@msstrani.cz, 572 695 280, IDDS v27mby5

MS Strani- reditel@msstrani.cz, 725 749 621

'MS Strani- Kvétna- mskvetna@msstrani.cz 572 695 391

SJ- jidelna@msstrani.cz. 572 695 280

U Tiicatku 314

Strani

687 65

Je totozné s adresou podatelny organizace.

Pondéli — patek od 6.30 do 16.00

Matefsk4 Skola Strani 00420 572 695 280
Matefska $kola Strani- Kv&méa 00420 572 695 391
Skolni jidelna 00420 572 695 280

Skolni vydejna 00420 572 695 391

|https://www.msstrani.cz/

'V)'/ée uvedend adresa podatelny slouZi pro doru¢ovani dokumenti v listinné podobé i pro-
doruc¢ovani dokumenti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosi¢ich dat —
'CD, DVD.

reditel@msstrani.cz
IDDS v27mby5

Preferujeme platby v hotovosti v iifednich hodinach na podatelné organizace.
750 222 06

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni fad

Uplata za PV

Vnitini smérnice $kolni jidelny

Organizaéni fad

Provozni fad

Spisovy tad

Skolni vzd&lavaci program pro predikolni vzd&lavani
Rozpocet

ZFizovaci listina
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Mateiska $kola Strani, okres Uherské Hradité, prispévkova organizace

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. PFijem podani a
|podnétt

'11. Predpisy

11.1 Nejdiilezitgjsi
|pouzivané piedpisy
|

11.2 Vydané pravni
predpisy

[12. Uhrady za
|poskytovani informaci
'12.1 Sazebnik uhrad za
Iposkytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
/nadiizeného organu o
vys&i thrad za
poskytnuti informaci
13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroéni zprava
podle zakona o sv.
pristupu k informacim

Rozpocet v aktualnim roce, &j., 17./2021 20.1.2021
Rozpocet v minulém roce, ¢.j. 23./2020 17.1.2020
Strednédoby vyhled

Zédosti se podavaji:
- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace
- postou

|- datovou schrankou

- elektronickym podanim na reditel@msstrani.cz

 Stiznosti a podnéiy se podavaji pddle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na

portdlu ob&ana https://portal.gov.cz

- osobné &i pisemné v podatelné organizace

- poitou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na reditel@msstrani.cz

11.1 Nejdﬁfeiitéjﬁi pouiivéné pfe-dp'isy (v§e ve znéni pozdéjsich predpist)
Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
Zdakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

\Zakon ¢&. 561/2004 Sb., o predikolnim, zakladnim, sttednim, vy3&im odborném a jiném

vzdélavini (8kolsky zakon)

|Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpodti

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdéldvani déti, zakd, a studentd se specialnimi potfebami a déti, |
#akl a studentt mimofadné nadanych '
Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych

poradenskych zatizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o 8kolnim stravovani
Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich daji

Predpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v ufednich hodinach v kancelafi skoly.

Uplné znéni pravnich predpisi je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/
Organizac¢ni fad skoly,19/14 platna od 1. 9.2021.

Skolni tad matefské skoly, 1/11 platny od 1. 9.2021.

Smérnice k poskytovani informaci, 58 platna od 1.1. 2022.

Spisovy fad, 31/2 platny od 1. 9. 2020.

Provozni tad,5/2, platna od 15. 2. 2019.

Kopirovani dokumentti v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumenti v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel mize podat na postup pii vyFizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vysi dhrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé nejsou vydana zadna
usneseni nadfizeného orgdnu tykajicich se téchto stiznosti,

Nebyly zpracovany.
Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢. 106/1999
Sb., 0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisi.

Matefska Skola nema povinnost zpracovat.
Zpracovana pouze Hodnotici zpravu skoly, které je k nahlédnuti u feditele §koly.

IiS. Poskytovani informaci
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Matefska $kola Strani, okres Uherské Hradisté, pfispévkova organizace

Polozka osnovy
Nazev ukonu

V jakém pfipadé ve véci
jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu
Kdy véc fedit

Co je nutné dolozit pfi
iniciaci ikonu provedené
elektronicky

Co je nutné doloZit pfi
iniciaci ukonu provedené
jinak nez elektronicky

Kde a jakym zptisobem lze
ukon iniciovat elektronicky

Kde a jakym jinym
zplisobem nez elektronicky
Ize tkon iniciovat

Vy3e poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Vyse poplatku pfi iniciaci
tikonu provedené jinak nez
elektronicky

Vy3e davky nebo jiného
pinéni, pokud je pfedmétem
ukonu

Opravné prostiedky

Osnova popisu ikonil organu vefejné moci

Popis poloZky €. 1
Rozhodnuti o (ne) ptijeti ditéte k pfedikolnimu vzdélavani, jeho ukondeni

Reditel $koly rozhoduje z pozice organu vefejné moci v piipadech uvedenych v § 165
odst. 2 skolského zdkona, které se tykaji a¢astnika

Utelem tikonu je vydéni rozhodnuti Feditele, kterym se méni prava a povinnosti
i¢astnika v oblasti vzdélavani. Toto rozhodnuti je ve véci:

\a) zamitnuti zadosti o ptijeti k PV dle § 165 zékon &. 561/2004 Sb., Zakon o

piedskolnim, zékladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky
zakon).

b) piijeti k predskolnimu vzdélavani dle § 165 zédkon €. 561/2004 Sb., Zakon o
piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdélavéni (8kolsky
zakon).

¢) ukonceni pfedskolniho vzdélavani dle § 35 a § 165 zékon ¢. 561/2004 Sb., Zakon
o piedikolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky

|zakon).

Vysledkem je vydani rozhodnuti.

Zpravidla od véku tii let ditéte, do zahajeni povinné kolni dochazky. V zdkonné
lhité po podani Zadosti uéastnika. Lhity v jednotlivych vécech jsou uvedeny na webu

Skoly.

Pisemna zadost, kopie rodného listu, doklad o ockovani ditéte.

Pisemna zadost, kopie rodného listu, doklad o oc¢kovani ditéte.

Dochazka ditéte.

Z4dost je mozné podat také v elektronické podobé, a to:

- do datové schranky $skolky,

- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen prostiednictvim prostého
e-mailu).

V zadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni Zadatele- ditéte,

- datum narozeni Zadatele,

- jméno a pfijemni zdkonného zastupce Zadatele,

- misto trvalého pobytu, poptipadé jina adresa pro doru¢ovani,

- oznadeni spravniho organu, kterému je Zadost uréena,

- podpisy osoby, které zddost podavaji (zdkonny zastupce, ktery dité pii podani Zadosti
zastupuje; pokud je dité zastupovéno jinou osobou neZ zakonnym zdstupcem, je nutné
dolozit opravnéni dité zastupovat).

‘Zadost mize byt podana také:

- postou,
- osobnim podanim.
NaleZzitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse popsané tikony nejsou zpoplatnény.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplamény.

Pfedmétem ukonu neni davka nebo jiné pInéni.

Proti rozhodnuti feditele $koly je moZné podat odvolani v souladu s § 81 a nasledujicich
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a to do 15 dnii ode dne oznameni rozhodnuti.
Odvolani se podava matefské Skole, ktera rozhodnuti vydala (Matefska Skola Strani,
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Matefska Skola Strdni, okres Uherské Hradisté, prispévkova organizace

Casté dotazy
Sankce
Plisobnost

Oblast
Kli¢ova slova

Pocatek platnosti popisu
ukonu

Konec platnosti popisu
ukonu

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informac¢nim
systému

Polozka osnovy

Nazev ukonu

'V jakém pfipadé ve véci
jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu
Kdy véc fesit

Co je nutné doloZit pfi
iniciaci Ukonu provedené
elektronicky

Co je nutné dolozit pii
iniciaci ikonu provedené
jinak nez elektronicky

Kde a jakym zplisobem lze
ukon iniciovat elektronicky

okres Uherské Hradisté, piispévkova organizace), prostiednictvim které bude odvolani
postoupeno odvolacimu spravnimu organu Krajskému afadu Zlinského kraje, odboru
Skolstvi, mladeze a sportu, tf. Tomase Bati 21, 760 01 Zlin.

Nejsou znamy.

Sankce pfi nedodrzeni predepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel $koly vykonava vyse popsané ukony v ramei druhu piisobeni vefejné moci
»ostatni vefejna sprava“.

Oblast poskytovani vzdélavani.

pfijeti diteéte k predskolnimu vzdélavani, zamitnuti zadosti, ukonéeni vzdélavani.

1.1.2022

Neni znam.

Zakl registr uiv.cz

Popis polozky¢.2
Rozhodnuti o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani formou individudlniho vzdélavani
nebo jeho ukonéeni

Reditel $koly rozhoduje z pozice orgénu vetejné moci v pripadech uvedenych v §34 b),
165 odst. 2 kolského zakona, které se tykaji u¢astnika

Utelem tkonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni préva a povinnosti
ucastnika v oblasti vzdélavani. Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18

b) ukonéeni individualniho vzdélavani podle § 34 b) a_§ 165 zakon ¢&. 561/2004 Sb.,
Zakon o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani

((8kolsky zakon).

Vysledkem je vydani rozhodnuti.

Pii pfijeti ditéte k povinnému predikolnimu vzdélavani. Ma-li byt dité individualng
vzdélavano pievaznou ¢ast $kolniho roku, je zak. zastupce povinen oznameni u&init
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Zkolniho roku.

Pisemna zadost k zapisu, kopie rodného listu.

Oznameni : -jméno, piijmeni, RC a
- misto trvalého pobytu ditéte
- divod pro individudlni vzdélavani
- obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

Pisemna Zzadost k zapisu, kopie rodného listu.
Oznameni : -jméno, prijmeni, RC a
- misto trvalého pobytu ditéte
- ditvod pro individudlni vzdélavani
- obdobi, ve kterém ma byt dit€ individualné vzdélavano.

Zadost je mozné podat také v elektronické podobg, a to:

- do datové schranky skolky,

- e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem (nelze jen prostiednictvim prostého e-
mailu).

V Zadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni Zadatele- ditéte,

- datum narozeni zadatele,

- jméno a pfijemni zakonného zastupce Zadatele,

- misto trvalého pobytu, poptipad¢ jina adresa pro dorucovani,

- oznadeni spravniho organu, kterému je Zadost uréena,

58. Poskytovani informaci
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Matefska $kola Strani, okres Uherské Hradi§té, pfispévkova organizace

Kde a jakym jinym
zplisobem neZ elektronicky
lze ukon iniciovat

Vyse poplatku pfi iniciaci
ukonu provedené
elektronicky

Vy3e poplatku pfi iniciaci
tikonu provedené jinak nez
elektronicky

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je pfedmétem
ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy
Sankce

Plisobnost

Oblast

Kli¢ové slova

Pocatek platnosti popisu
ukonu

Konec platnosti popisu
ukonu

Vysledek ukonu vedeny v
zakladnim registru nebo v
agendovém informacnim
systému

Polozka osnovy

Nazev ukonu

V jakém pFipadé ve véci
jednat

- podpis osoby, kterd zadost podava (zdkonny zastupce, ktery dité pfi podani zadosti
zastupuje; pokud je dité zastupovano jinou osobou nez zakonnym zastupcem, je nutné
dolozit opravnéni dité zastupovat).
Oznameni : -jméno, pfijmeni, RC a
- misto trvalého pobytu ditéte
- divod pro individualni vzdélavani
- obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano.
Zadost miize byt podana také:
- postou,
- osobnim podéanim.
Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vy3e popsané tikkony nejsou zpoplatnény.
Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.

Pfedmétem tkonu neni davka nebo jiné plnéni.

[Proti rozhodnuti feditele $koly je moZné podat odvolani v souladu s § 81 a nasledujicich
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fddu, a to do 15 dnil ode dne oznameni rozhodnuti.
Odvolani se podava matefské skole, ktera rozhodnuti vydala (Matefska $kola Strani,
lokres Uherské Hradisté, prispévkova organizace), prostiednictvim které bude odvolani
postoupeno odvolacimu spravnimu organu Krajskému ufradu Zlinského kraje, odboru
Skolstvi, mladeze a sportu, tf. Tomase Bati 21, 760 01 Zlin.

Nejsou znamy.

|Sankce pii nedodrzeni pfedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel 8koly vykonava vyse popsané tikony v ramci druhu piisobeni vefejné moci
,ostatni vefejna sprava“.

‘Oblast poskytovani vzdélavani.

Povoleni individudlniho vzdélavani, ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte; prijeti
k predskolnimu vzdélavani

1.1...2022

Neni znam.

Zakl registr uiv.cz

Popis polozky ¢.3
Konzulta¢ni a poradensky servis Centra pro regionalni rozvoj CR

V ptipadé, ze pfipravujete projektovy zamér, miZzete se na Centrum pro regionalni
rozvoj CR se zadosti o konzultace obratit kdykoliv, tyto konzultace jsou dobrovolné.

V ptipadg, Ze jiz realizujete konkrétni projekt, odviji se komunikace s Centrem pro
regionalni rozvoj CR podle pravidel, stanovenych v jednotlivych operac¢nich
programech.

Zakon ¢&. 248/2000 Sb., Zakon o podpofe regionalniho rozvoje §14a odst. 3, pism c¢)

58. Poskytovani informaci
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Matefska skola Strani, okres Uherské Hradi3té, piispévkova organizace J

Charakteristika tkonu 'Pti pripravé projektovych zadosti je mozné obratit se na zamé&stnance Centra pro
rregiondlni rozvoj CR a konzultovat s nimi projektovy zdmér a jeho soulad |
's podminkami opera¢niho programu, komunikace a konzultace se zaméstnanci Centra |
pro regionalni rozvoj CR cely Zivotni cyklus projektu, a to vietné jeho udrzitelnosti.

Konzultace se zamé&stnanci Centra pro regionalni rozvoj CR se tykaji Integrovaného
regionalniho opera¢niho programu (IROP), programi pieshrani¢ni, meziregiondlni a
mnadnarodni spoluprace.

Realizace projektu prostrednictvim vybranych operacnich programi
administrovanych Centrem pro regionalni rozvoj CR (IROP, programy pfeshraniéni,
|meziregionalni a nadnarodni spolupréace) na zédkladé vydaného rozhodnuti o
\poskytnuti podpory.

irKdy véc fesit !Pfi piipravé projektového zaméru, s Centrem pro regionalni rozvoj CR se zddosti o
'konzultace, tyto konzultace jsou dobrovolné.

iV)’fsledek ukonu

, 'V pFipadé realizace konkrétniho projektu, se odviji komunikace s Centrem pro
! [regiondlni rozvoj CR podle pravidel, stanovenych v jednotlivych operaénich

' [programech.

'Coje nutné doloZit pii Nic se nedoklada ‘
iniciaci ukonu provedené |

relektronicky

Co je nutné dolozit pfi Nic se nedoklada

/iniciaci ikonu provedené

|jinak nez elektronicky

Kde a jakym zpiisobem Ize |S Centrem pro regionalni rozvoj CR miizete projektové zaméry konzultovat:
ukon iniciovat elektronicky

e emailem (emailova schranka: crr@crr.cz)
e piipadné prostiednictvim datové schranky (ID datové schranky: mt6427q)

'V piipadé, Ze je vas projekt jiZ schvalen, probiha komunikace v pFisluiném
|monitorovacim systému (MS2014+, eMS, ITMS apod.).

Kdea jakym jinym 'S Centrem pro regioné]ni' rozvoj CR miZete projektové zaméry konzultovat:
‘zplisobem neZ elektronicky |
Ize ikon iniciovat o telefonicky (tel. & 225 855 321 nebo 225 855 200)

Vyse poplatku pfi iniciaci |

[ukonu provedené Vyse popsané uikony nejsou zpoplatnény.
|elektronicky ‘

Vy3e poplatku pfi iniciaci

ukonu provedené jinak nez |VySe popsané kony nejsou zpoplatnény.

elektronicky

Vyse davky nebo jiného

plnéni, pokud je pfedmétem Pfedmétem ukonu neni ddvka nebo jiné plnéni.

ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy http://www.crr.cz/kontakty

Sankce Sankce jsou feSeny v podminkach jednotlivych operaénich programi.

Pisobnost ‘Reditel skoly vykonava vy3e popsané tikony v ramei druhu piisobeni vefejné moci
ostatni vefejna sprava‘.

Oblast Oblast poskytovani vzdélavani.

Kli¢ova slova Projekty, operaéni programy
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]?ocatek platnosti popisu 1.10. 2020
ukonu
Ifonec platnosti popisu 30.9.2022
jukonu

|Vysledek tkonu vedeny v | Monitorovany systém MS2014+
zakladnim registru nebo v

agendovém informacnim

systému

4. Zpusob a rozsah zveFejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zveiejnénim:

a) na uiedni desce skoly, véetné zplisobu umoziujicim dalkovy ptistup,
b) v kancelafi $koly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim hodnotici zpravy o ¢innosti $koly.

4. 1 Na zékladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobe,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového piistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych piislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informa¢ni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho tizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiZz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel $koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené
informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml¢enlivost a chrani
pted zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti §koly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym pfistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazuje a dal nezpracovava.
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6. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné 1 jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel
misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V pripadé tstni zadosti tak u¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdé&ji do 7 dnti ode dne
doruéeni zadosti. Pokud Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v&etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni zadost lze vyiidit Gstn€ jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném

vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani Zadosti v pisemné forme.

6.2 Pisemna zadost

Z4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele 3koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim daji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je urCena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je poZadovana nebo je formulovana
ptilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhiit¢ do sedmi dnti ode dne doruceni Zddosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele skoly Zadost se odloZi a odloZeni zadosti
a jeho dtivod sdéli do tif dna Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit Zadost
piislunému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnti ode dne doruceni Zadosti, piipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhitu 15 dnt mize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davod:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel skoly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a dvodech prodlouzeni,
a to jesté pied uplynutim lhity 15 dna.

Pokud feditel $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhuté
15 dnd, piipadné v fadné prodlouzené lhiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odlozeni

véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zékona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo §koly,
- ¢islo jednaci a datum vydéni rozhodnuti,
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- oznaceni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich piedpisu,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele $koly s uvedenim jména, ptijmeni a funkce,

- jméno, pifjmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylouc¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
- jméno, piijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena,
- datum vytizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel skoly bude pozadovat uhradu skute¢nych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi pfedpokladanou vysi uhrady ndkladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce déti, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, u¢ebni plany, koncepce skoly,
organizaéni struktura) a o vysledcich déti ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel skoly vzdy do konce ledna zvefejni hodnotici zpravu za piedchazejici $kolni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 10
2 Tisk A4 Cernobilé 10

A4 barevné 20

3. Kopirovani na magnetické nosice 20
4. Telekomunikaéni poplatky Meziméstské Dle platnych tarift
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifli
6. Nahlizeni do spisii a vnitinich Bezplatné

dokumentti skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena thrada poplatku.
V odivodnénych pfipadech 1ze podminit vydéani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada
nakladi je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Matefska skola Strani, okres Uherské Hradisté, ptispévkova organizace
U Tricéatku 314
687 65 Strani

vV dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cia /2021

Vvzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k

informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelna, neni z ni ziejmé, jakou informaci poZzadujete. Proto vas timto zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhite do 30 dnii od doruceni vyzvy, bude
vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zékona €.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu

k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel skoly
titul, jméno, ptijmeni
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Matetska §kola Strani, okres Uherské Hradisté, piispévkova organizace
U Tticatku 314

687 65 Strani

Vv dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

C.j.: /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k

informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zékona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zzadosti.

Odivodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecné). Byl jste v zakonné 1hité do sedmi dnii od podéni zadosti
vyzvan, abyste Zadost upiesnil. Protoze jste tak do 30 dni ode dne doruéeni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti zadosti.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti miiZete podat odvolani Ufadu pro ochranu osobnich tdaji do
15 dnii ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel skoly
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11. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zamé&stnanec: Stépanka Stolatikova.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

UlozZeni smérnice v archivu §koly se fidi spisovym fadem $koly.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 1. 2022

Smeérnice nabyva G¢innosti dnem:1. 1. 2022

Zaméstnanci $koly s timto fadem byli seznameni do 15 dni od jeho vystaveni.

e s

Ve Strani dne 13.12.2021

Py Matetska skola Strani,
i . 7 / % Uherské Hradisté,
Mgr. Jana Brustikova 5~ b phlspévkova organizace

feditel 3 / U Tricatku 314, 687 65 Strani
MR Sy . 1C0O:750 22 206
tel. 572 695 280 mobil 725 749 621
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